山东政法学院文件

鲁政院〔2017〕222号


关于印发《山东政法学院观摩课
管理办法》的通知
各二级学院（部）：

《山东政法学院观摩课管理办法》已经学校审定，现予以印发，请遵照执行。

山东政法学院
2017年12月15日
山东政法学院观摩课管理办法
为发挥优秀教师的示范引领作用，确保观摩课活动的有序有效开展，结合学校实际，制定本管理办法。 
一、遴选条件

具备下列条件之一的教师可以担当观摩课主讲教师，由学校或二级学院（部）从中选定：

（1）各级教学名师；

（2）各级优秀教师；

（3）各级教学比赛获奖教师；

（4）年度学生最喜爱教师；

（5）各类精品课程负责人；

（6）以教学方法、教学模式改革为内容的教改项目结项教师。

二、组织程序及要求 

1.开设次数

（1）教务处每学期至少组织1次全校规模的专场观摩课。

（2）二级学院（部）每学期至少安排2门随堂观摩课。观摩课的具体方案，包括主讲教师、时间、地点、教学内容等由学院拟定，填写《观摩课安排计划表》提交教务处，生成观摩课课程表供老师选择。

2.实行观摩课预约制度

开设专门的观摩课选课网站，全校教师根据网站提供的观摩课课程表选择课程进行观摩。

3.听课要求

（1）讲师、助教每学期至少听4课时的观摩课。新入职教师入职1年内实行观摩课必听和选听制度，其中拟讲授课程为必听课，应选择一学期全程跟班听课，其他观摩课为选听课，每学期至少选听4课时。

（2）观摩课主讲教师应严格按课程表的安排进行授课，不得轻易调课，也不得随意安排其他教师代课。选听观摩课的教师应严格按选修的课程进行听课，不得无故缺席。

（3）每次教学观摩完成后，听课教师请认真填写《山东政法学院教学观摩活动记录表》，并请观摩课主讲教师签字。授课教师所在教研室每学期要认真组织2-3次评课活动，并填写《山东政法学院观摩课教学研讨记录表》存档。

（4）提倡教师跨学科观摩教学，以相互借鉴、取长补短。

三、检查与考核 

1.教务处通过对观摩课进行随机听课，查看《山东政法学院教学观摩活动记录表》《山东政法学院观摩课教学研讨记录表》等方式对观摩课落实情况进行检查，并列为校领导督察内容。

2.观摩课落实情况将作为对教研室工作评价的指标之一。

3.教师观摩听课情况纳入教师年度教学考核内容。
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